Як приступити до читання книги

- Читай мене уважно, не поспішай.

- Подивись титульну сторінку: на ній ти знайдеш назву книги, прізвища автора та  

  художника, де, коли і ким видана книга.

- Познайомся із заголов​ком книги.
- Якщо в книзі є передмова, прочитай її.
Як читати книгу

- Читай повільно, не поспішаючи - краще запам'ятаєш прочитане.
- Дочитуй книгу до кінця, не пропускай сторінок.
- Переглянь уважно титульну сторінку кни​ги. Ти прочитаєш прізвище автора книги, назву книги, яке видавництво її видало і коли. Перегорни титульну сторінку і про​читай анотацію: ти довідаєшся про що ця книга. Не забудь прочитати передмову. Вона розповість тобі багато цікавого про ав​тора і книгу.
- Читаючи книги, газети, журнали, ти можеш зустріти незнайомі слова, їх по​яснення знайди в словниках, довідниках, енциклопедіях.
Як читати газету

- Читай газети щоденно.
- Газети розкажуть тобі про найважливіші події, що відбуваються в нашій країні та у всьому світі.
- Перед тим як почати читати газету, пере​глянь заголовки всіх статей - це допоможе тобі вибрати в ній найцікавіший матеріал.
- При читанні газет користуйся картою. Знайди на ній ті міста, про які прочитав у газеті.
- Пояснення незрозумілих слів знайди в словнику або запитай у бібліотекаря.

- Візьми книгу про те, що тебе особливо за​цікавило при читанні газети.
Користуйтесь довідковою літературою
- Якщо Ви бажаєте отримати відповідь на яке-небудь питання, зверніться до енци​клопедії. У ній, відшукавши на відповідну букву алфавіту потрібне вам слово, Ви зна​йдете усі відомості, які Вас зацікавили.

- Якщо Вам невідоме значення будь-якого слова, зверніться до тлумачного словника, до словника іншомовних слів.

- Якщо Ви маєте сумніви при написанні якого-небудь слова, візьміть орфографіч​ний словник.

- Користуйтесь при виборі книг картотекою, каталогами, рекомендованими списка​ми та бібліографічними покажчиками.

- Якщо Вам у книзі що-небудь не зрозуміло, зверніться до бібліотекаря.

Як читати науково-популярну книгу

- Читаючи науково-популярну книгу, корис​но скласти план, конспект, виписати най​більш важливі цитати.

ПЛАН - короткий виклад змісту книги за розділами - складається у вигляді заголо​вків або запитальника. Корисно додати до цього хронологічні дані, імена, цифри, назви міст, по​яснення незро​зумілих слів, тобто те, що слід запам'ятати.

 КОНСПЕКТ письмовий пе​реказ своїми словами змісту прочитаної кни​ги або розділу. Конспектувати матеріал потрібно частинами /розділами/ книги; необхідно уважно прочитати текст, виділити основну думку автора, записати її своїми словами, навести факти, які під​тверджують або розкривають цю думку.

 ЦИТАТА - уривок із тексту книги, який наводиться дослівно без змін. Для циту​вання відбираються ті місця, які найбільш яскраво і повно виражають головні думки автора. Цитата виписується дбайливо, без пропусків або заміни слів, з дотриманням розділових знаків. Кожна цитата береться в лапки. Далі в лапках вказується, звідки цитату взято.

  Читаючи науково-популярну книгу, необ​хідно звертатися за довідками до різних по​сібників: пояснення незрозумілих слів слід шукати в словнику; матеріал, що доповнює книгу, потрібно вибирати за бібліографіч​ними покажчиками.

Як написати реферат

Реферат (від лат. - доповідаю).

1. Визначити тему.

2. Підібрати літературу:

а) документи, першоджерела;

б) монографії, довідники, збірники;

в) газетні та журнальні матеріали.

3.  Ґрунтовно вивчити літературу.

4. Скласти первісний варіант плану майбутнього реферату.

5. Виділити основні питання.

6. Систематизувати опрацьований матеріал.

7. Остаточно продумати та уточнити план рефе​рату. Обов'язково включити в план актуаль​ність теми і її значення.

8.  Написати реферат.

9.  У кінці реферату слід подати список літератури.
Як написати відгук про книгу 
Відгук на художню книгу. Дуже уважно прочитай книгу. Обдумай зміст, з'ясуй:

· про що говориться в книзі;

· хто головний герой;

- чи подобаються тобі характери героїв та вчинки;

· які питання виникли під час читання;

· що тобі в книзі не сподобалося. 
Про науково-популярну книгу відгук пишеться по-іншому.

Треба розкрити такі питання:

· чи зацікавила тебе книга;

- про що нове ти дізнався з неї;
- чи хочеш продовжувати читання на таку тему;
- чи не важка книга за змістом і формою викладання;

· що не подобається тобі в книзі.

Орієнтовна схема відгуку на книгу

1. Зміст книги.

2. Актуальність тематики твору.

3. Творчий задум автора.

4. Критична оцінка твору:

а) особливості композиції книжки;

б) сила впливу слова письменника;

в) майстерність автора у зображенні характерів героїв;

г) мистецтво художника-ілюстратора книжки.

5.
Основна думка відгуку.

Як  скласти тези

1. Попередньо переглянути статтю, продумати тему, яку ви ставите перед собою, розпочина​ючи її опрацювання.

2. Уважно прочитати статтю, визначити її основну думку.

3. Поділити статтю на смислові частини, визна​чити всі мікротеми.


4. Сформулювати пункти плану, логічно пов'язати їх між собою.

5. Сприймаючи текстову інформацію, намагати​ся чітко уявити, що є важливим для автора, а що для вас - як читача.

6. Вибрати для тез основні ідеї, та положення, відділивши важливі деталі від подробиць, на​писати їх словами автора або власними слова​ми, розмістивши їх у певній послідовності. 
7. Керуватися найголовнішим принципом ноту​вання чужого тексту - не допускати перекру​чень змісту.

Як конспектувати книжку, статтю

Конспект - це стислий виклад змісту стат​ті чи книжки. Від тез конспект відрізняється тим, що поряд з основними даними тексту в ньому коротко наводяться докази цих поло​жень і висновки.

Види конспектів

а) текстуальний - основні положення твору, докази і висновки передаються словами автора, тобто цитатами;

б) вільний - це переказ основного змісту книги (статті) своїми словами;

в) змішаний - найчастіше використовуваний вид, при якому вільний переказ змісту поєднується з цитуванням.

Правила конспектування

1. Запиши автора і назву статті чи книжки, яку конспектуєш. Виділи їх іншим шрифтом.

2. Під час конспектування статті запиши, в якому журналі, збірнику або в якій газеті її вміщено.

3. Складай конспект після того, як продумав план тексту.
4.Записуй тільки основне: спочатку головну дум​ку, потім (дуже стисло) докази і приклади.

5.  Намагайся, щоб записи були чіткими, зміс​товними і лаконічними. Для цього використо​вуй схеми, таблиці.

6. Для зручності користування конспектом під​креслюй найважливіші думки, навіть окремі фрази, словосполучення, слова; до розділів і підрозділів підбирай заголовки. Цитуй правильно і точно, зазначай сторінку, з якої взято цитату.
7.  Роби помітки, які виявляють твоє ставлення до того, що конспектуєш. Використовуй для цього свої умовні позначки, а також подані нижче:
а) знак оклику на полях - дуже добре;   
б) знак питання - здивування, незгода з автором, нерозуміння якоїсь думки.

8. Вчися конспектувати відразу начисто. 
Як вибрати  книгу для читання
Зайшовши у бібліотеку, треба звернутись до ка​талогів. У перекладі з грецької «каталог» означає «перелік». Отже, каталог - це перелік усіх книг, які є в бібліотеці.

Каталог необхідний кожній бібліотеці, він служить посередником між книгою і читачем. Переглядаючи каталог, читач дізнається, чи є в бібліотеці потрібна йому книга, які книги є в бібліотеці по даній темі, які книги конкретного автора можна прочитати в цій бібліотеці.

Залежно від свого читацького призначення каталоги бувають алфавітні й систематичні. До якого звернутись, залежить від того, що знає читач про книгу.

1. У картотеках картки з назвами книг підібра​ні за окремими темами.

2. На книжкових виставках ти завжди знайдеш цікаві книги.

3. Переглянь бібліографічні покажчики. Це книги про книги. У них ти завжди знайдеш анотації - короткі розповіді про хороші кни​ги і поради, про що і що читати.

4. Ти можеш сам вибрати книгу з полиць від​критого доступу.

Як працювати з підручником
1. Прочитай весь заданий текст, глибоко вду​муючись у його зміст. Пам'ятай, що читання підручника без напруження думки - марна трата часу.

2.  Працюй завжди з ручкою або олівцем у руках.
3. Засвоєнню допоможуть схематичні малюнки й записи.
4. Поділи в думці текст на частини і знайди основну думку.
5. Читаючи текст, пов'язуй його з часом, картою, графіком, схемами підручника. Пам'ятай, що без хронології та карти немає історії.
6. Порівнюй, зіставляй вивчений матеріал, фак​ти, явища з іншим.
7. Складай короткий усний (письмовий) план прочитаного.
8. Намагайся в тексті знайти відповідь на кож​не запитання, наведене в кінці параграфа.
9. Привчай себе до самоконтролю: обов'язково перекажи вголос або про себе заданий мате​ріал, спочатку по частинах, а потім у цілому весь параграф. Роби це так, щоб словам було тісно, а думкам - просторо.
10.  Виконуй завжди домашнє завдання.
11.  Долай труднощі, а не тікай від них. Працюй систематично і наполегливо над книжкою.






