Про планування роботи шкільної бібліотеки
Планування роботи шкільних бібліотек - дуже важлива частина роботи. Планування може бути перспективним і поточним (річний план, плани на семестр, на місяць, окремі плани заходів). Річний план - це обов'язковий робочий документ, складається він відповідно до «Положення про бібліотеку загальноосвітньої школи» і є складовою частиною плану навчально-виховної роботи закладу.
Умови ефективного планування:
· чітке визначення рівня роботи бібліотеки
· чітке уявлення про рівень, якого необхідно досягти вибір оптимальних шляхів досягнення поставленої мети
· тісний взаємозв'язок і координація роботи з педколективом школи Вимоги до складання річного плану:

· річний план складається на весь навчальний рік, має бути узгоджений з планом роботи школи
завдання бібліотеки формуються виходячи з завдань, які стоять перед державою, педагогічною наукою, конкретною школою
-
складається на підставі щоденника роботи бібліотеки , аналізу читацьких формулярів та інших звітних документів.
План має бути надрукований до 1 вересня державною мовою, завірений директором школи, його підписом і печаткою школи.
Завдання шкільної бібліотеки    визначаються її функціями, а саме: основними (освітні, соціальні, інтелектуальні, самоосвітні,
культурологічні), виховними та інформаційними.
В план роботи необхідно включити підготовку і оформлення звітної документації для відділу освіти, а саме:
	вересень
	План роботи на поточний рік (розділ І - цифрові показники, копія)
	До 1.09.2014

	
	Інформація про стан забезпечення підручниками 
	До 15.09.2014

	жовтень
	Список передплаченої періодики на 2015 р. (назва, термін, вартість, сума)
	До 1.11.2014

	грудень
	Бланк замовлення підручників.
	По мірі надходження

	
	Паспорт бібліотеки (додаток №2)
	До 1.01.2015

	січень
	Звіт про одержання підручників (за формою)
	До 10.01.2015

	березень
	План Тижня дитячої книги
	До 01.03.2015

	червень
	Звіт про наявність підручників в ЗНЗ (інвентаризація фонду підручників за формою).
	До 15.06.2015


Основні завдання і напрями роботи ШБ необхідно пов'язати з науково-методичними проблемами відділу освіти та ЗНЗ Проблема відділу освіти: «Удосконалення системи управління з метою підвищення якості навчально-виховного процесу», а також «Удосконалення системи методичної роботи на основі впровадження моніторингу навчально-виховного процесу»
II. Основні завдання і напрямки діяльності в поточному навчальному році.
В поточному навчальному році робота бібліотеки буде спрямована на вирішення наступних задач:
-
сприяння реалізації державної політики в галузі освіти
-
інформаційне забезпечення всіх аспектів навчально-виховного процесу ЗНЗ в засвоєнні програмних та факультативних знань,
самоосвіті школярів
· забезпечення підручниками, їх раціональний розподіл та ефективне використання Відповідність фондів шкільних бібліотек освітнім і виховним задачам ЗНЗ.

· впровадження в практику роботи інформаційних технологій, формування в учнів інформаційних компетентностей.
· навчання школярів технологій користування бібліотеками всіх типів
· інформаційне забезпечення особистісних потреб користувачів у дозвіллєвій діяльності
· ефективна організація і проведення тижня дитячої книги.
-надання методичної та організаційної допомоги класним керівникам у проведенні заходів щодо збереження у дітей дбайливого ставлення до книги
-
створення комфортного бібліотечного середовища
-
підвищення професійної кваліфікації шляхом самоосвіти та участі в теоретичних та практичних семінарах.
	
	
	111. Календарне планування роботи бібліотеки за напрямами роботи:
	
	

	Тижні
	Організація бібліотечного
обслуговування. Популяризація
бібліотеки
	Формування і
організація книжкового фонду
	Робота з читачами-
учнями
	Довідково-
бібліографічне та інформаційне
забезпечення навчального
процесу
	Організаційна
робота з фондом
підручників

	Зміцнення
матеріальної бази бібліотеки
	Підвищення
кваліфікації

	
	
	
	СЕРПЕНЬ - ВЕРЕСЕНЬ
	
	
	

	1
	Оформлення
книжкових виставок:
• О слово рідне, що без тебе я!
• Харківщина – моя мала батьківщина

	Прийом і технічна
обробка нової
літератури
	Перереєстрація
учнів, консультації
учнів
	Підготовка
літератури до
першого уроку
	
	Придбати
мінімум
бібліотечної техніки
	Взяти участь в
роботі
методоб'єд​нання

	2
	
	Прийом і технічна
обробка нової
літератури
	Перереєстрація
учнів, консультації
учнів
	Огляд
педагогічної
періодики за літній період та аналіз статей
	Аналіз стану
забезпечення
підручниками.
	
	


	3
	Створення бібліотечного активу.
	
	Відокремлення груп читачів (обдаровані)
	Поповнення картотеки
	Картотека придбаних підручників
	
	Підготовка до семінару

	4
	
	Складання списку на передплату періодики
	Відокремлення груп
читачів
(невстигаючі)
	Участь у педраді
	
	Поновити
поличні
роздільники
	Круглий стіл до Дня бібліотек

	ЖОВТЕНЬ

	1
	Місячник шкільної бібліотеки «Шкільна бібліотека-стратегічний партнер освіти»
	Прийом і технічна обробка нової літератури
	
	Огляд періодики за вересень
	
	Поновлення книжкових виставок згідно календарних дат
	Перегляд
журналу
«Шкільна
бібліотека» в
цілях
самоосвіти

	2
	 Підготовка матеріалу до заходів по козацтву
	
	
	Проведення бібліотечно-бібліографічних занять
	
	
	Робота по підготовці до семінару

	3
	
	Прийом і технічна обробка нової літератури
	
	Надати методичну допомогу кл. керівникам по громадянській освіті
	
	
	

	4
	Захід, присвячений 
річниці звільнення України від фашистів
	Подача актів на списання до
	
	
	
	
	

	ЛИСТОПАД

	1
	Провести екскурсію дитячого садка
	Список передплаченої періодики на 2015 рік
	
	Огляд періодики за жовтень
	
	Поновлення книжкових виставок згідно календарних дат
	

	2
	
	
	Індивідуальне інформування учнів
	
	
	
	

	3
	
	Звірка сумарних книг по БФ з бухгалтером РВО
	
	Допомога вчителям предметникам в проведенні предмет. тижнів
	
	
	


	4
	Провести заходи до Дня пам’яті жертв голодомору
	
	Проаналізувати читацькі формуляри 10 класу
	Проведення бібліотечно-бібліографічних занять
	
	
	

	ГРУДЕНЬ

	1
	Книжкова виставка до
Всесвітнього дня
боротьби зі СНІДом
	
	
	Огляд періодики за листопад
	Бланк замовлення підручників
	
	

	2
	Підготувати матеріал до Дня прав людини
	
	Анкетування учнів 5 класів для виявлення читацьких інтересів
	Проведення бібліотечно-бібліографічних занять
	
	Оформлення бібліотеки
	

	3
	
	Аналіз художньої літератури на придатність до шкільної програми
	
	Участь у педраді
	Обмін підручників в початковій школі

	
	Перегляд
журналу
«Шкільна
бібліотека» в
цілях
самоосвіти

	4
	
	
	Проведення масових заходів на зимових канікулах за окремим планом
	
	
	
	

	СІЧЕНЬ 2015

	1
	
	
	
	Огляд періодики за грудень
	Звіт про одержання підручників за формою
	
	

	2
	Провести екскурсію 1 класів
	
	
	Поповнення краєзнавчої папки матеріалами з періодичних видань
	
	Поновлення
поличних
роздільників
	

	3
	
	
	Провести бесіду з боржниками та вжити заходів за допомогою актива
	
	
	
	Перегляд
журналу
«Шкільна
бібліотека»
(самоосвіта)

	4
	Підготувати матеріал
до дня Соборності
України
	
	Проведення бібліотечно-бібліографічних занять
	
	
	

	ЛЮТИЙ

	1
	
	
	Огляд періодики за січень
	
	
	

	2
	
	Аналіз БФ з 2 по 68 розділу на придатність до шкільної програми
	Проаналізувати читацькі формуляри  9 класів
	
	
	Поновлення книжкових виставок згідно календарних дат
	

	3
	22 лютого – День рідної мови
	
	
	Проведення бібліотечно-бібліографічних занять
	
	
	

	4
	План  Тижня  дитячої та юнацької книги
	
	Анкетування учнів 4 класів для виявлення читацьких інтересів
	Участь у педраді
	
	

	БЕРЕЗЕНЬ

	1
	Проведення Шевченківських свят
	
	
	Огляд періодики за лютий
	
	
	

	2
	 
	
	
	Проведення бібліотечно-бібліографічних занять
	
	Озеленення бібліотеки
	

	3
	
	
	Проаналізувати читацькі формуляри 8 класів
	
	
	
	

	4
	Проведення Тижня дитячої та юнацької  книги за окремим планом
	
	
	
	
	
	

	КВІТЕНЬ

	1
	Допомога в проведенні Дня сміху
	
	
	Огляд періодики за березень
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	Перегляд


	
	
	
	
	
	
	
	журналу «Шкільна бібліотека» в цілях самоосвіти

	3
	Проведення уроку
мужності «Дзвони
Чорнобиля»
	
	
	Проведення бібліотечно-бібліографічних занять
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	Поновлення книжкових виставок згідно календарних дат
	

	ТРАВЕНЬ

	1
	Допомога в проведенні святкування Перемоги
	
	
	Огляд періодики за квітень
	
	
	

	2
	Допомога в проведенні
святкування Дня
Матері
	Аналіз літератури та вилучення з фонду застарілої та зношеної літератури
	
	Складання інформаційного бюлетеню « Куди піти вчитися?»
	 
	
	

	3
	
	Благодійна акція «Подаруй бібліотеці книгу»
	Підсумки роботи
бібліотечного
активу
	Участь у педраді
	
	
	

	4
	
	
	
	
	Звіт про
інвентаризацію
підручників
	
	


Бібліотекар                            Самойленко Т. І.
